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MAIN CONTENTS 

1. GIỚI THIỆU CHUNG 

1.1. Về Cổng đăng ký học phần 

- Là website hỗ trợ sinh viên đăng ký học phần dễ dàng, nhanh chóng. 

- Giúp sinh viên chủ động đăng ký, tra cứu các thông tin liên quan trên cùng một địa chỉ web. 

- Trợ thủ đắc lực hỗ trợ nhà trường trong việc quản lý và kết nối với sinh viên của trường. 

1.2. Mục đích tài liệu 

- Hướng dẫn sử dụng chi tiết Cổng đăng ký học phần cho người dùng. 

- Hệ thống hóa các chức năng đã triển khai đối với Cổng đăng ký học phần online. 

1.3. Phạm vi tài liệu 

- Phiên bản phần mềm: DLU – Trường Đại học Đà Lạt. 

- Phạm vi chức năng: bao gồm tất cả các chức năng hiện có trong website Đăng ký học phần online của Trường 

Đại học Đà Lạt. 

  



Pyramid Software & Consulting Co., LTD  Training Document 

Page | 2  

2. NỘI DUNG CHI TIẾT 

2.1. Đăng nhập 

Người dùng truy cập vào Cổng đăng ký học phần bằng 2 cách: 

- Cách 1: truy cập Cổng đăng ký học phần thông qua Cổng đào tạo của Trường. 

- Cách 2: truy cập trực tiếp Cổng đăng ký học phần thông qua địa chỉ web: https://dkhp.dlu.edu.vn/ 

a. Truy cập thông qua Cổng đào tạo 

Bước 1. Người dùng mở trình duyệt web và truy cập vào Cổng đào tạo thông qua địa chỉ web: 

https://online.dlu.edu.vn/ 

Bước 2. Người dùng đăng nhập vào Cổng đào tạo. Để xem hướng dẫn chi tiết về Cổng đào tạo, người dùng xem 

thêm tài liệu <Hướng Dẫn Sử Dụng Cổng Đào Tạo Dành Cho Sinh Viên/Giảng Viên/Nhân Viên>. 

 

https://dkhp.dlu.edu.vn/
https://online.dlu.edu.vn/
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Bước 3. Sau khi đăng nhập Cổng đào tạo thành công, người dùng tìm đến phần “CHỨC NĂNG TRỰC TUYẾN” và 

chọn vào chức năng “Đăng ký học phần”. Hệ thống sẽ tự động chuyển hướng người dùng đến Cổng đăng ký học 

phần online. 

 

b. Truy cập trực tiếp Cổng đăng ký học phần 

Bước 1. Người dùng mở trình duyệt web và truy cập vào Cổng đăng ký học phần thông qua địa chỉ web: 

https://dkhp.dlu.edu.vn/ 

Bước 2. Hệ thống hiển thị màn hình cho phép người dùng đăng nhập với các thông tin như sau: 

- Tên đăng nhập: là mã số sinh viên của người dùng. 

- Mật khẩu: trùng với mật khẩu của người dùng khi truy cập Cổng thông tin đào tạo. 

 

https://dkhp.dlu.edu.vn/
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Bước 3. Sau khi hoàn tất cập nhật các thông tin ở trên, người dùng chọn nút “Đăng nhập” để thực hiện truy cập 

vào Cổng đăng ký học phần. Nếu đăng nhập thành công, hệ thống sẽ hiển thị giao diện tương tự như hình dưới 

đây. 

 

2.2. Đăng ký học phần 

Chức năng cho phép người dùng lựa chọn môn học và lịch học theo đúng như nguyện vọng để thực hiện đăng ký, 

đồng thời chỉnh sửa đăng ký (chuyển lớp, hủy đăng ký, …) khi có nhu cầu. 

a. Đăng ký học phần mới 

Bước 1. Trên menu “CHỨC NĂNG”, người dùng chọn mục “Đăng ký học phần”. Hệ thống sẽ hiển thị giao diện chức 

năng cho phép người dùng thực hiện đăng ký học phần. Trang này cũng chính là trang chủ được hiển thị lần đầu 

khi người dùng đăng nhập thành công. 
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Bước 2. Người dùng chọn chương trình đào tạo (ngành học) muốn đăng ký học phần trong trường hợp đang theo 

học nhiều hơn 1 chương trình đào tạo tại trường. Nếu chỉ có 1 chương trình đào tạo, hệ thống sẽ tự động chọn 

mặc định chương trình đó cho người dùng. 

 

Bước 3. Người dùng chọn 1 trong 2 loại đăng ký học phần: 

- “Đăng ký theo kế hoạch”: người dùng chọn đăng ký theo kế hoạch để đăng ký học phần theo đúng lộ trình của 

chương trình đào tạo. Khi đó hệ thống sẽ chỉ hiển thị các môn học được mở lớp có trong chương trình đào tạo 

của năm học học kỳ hiện tại. 

- “Đăng ký ngoài kế hoạch”: người dùng chọn đăng ký ngoài kế hoạch để đăng ký những học phần không nằm 

trong lộ trình của chương trình đào tạo. Khi người dùng có nhu cầu học vượt, học lại, học cải thiện những môn 

học có trong chương trình đào tạo nhưng không thuộc năm học kỳ hiện tại, nếu trường có mở lớp thì người 

dùng chọn lựa chọn này để tiến hành đăng ký. 
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Bước 4. Danh sách học phần được hiển thị ở bảng bên dưới, người dùng chọn nút “Đăng ký” tại học phần (môn 

học) muốn đăng ký học. 

 

Bước 5. Hệ thống hiển thị các lớp học phần kèm theo lịch học tương ứng của từng lớp hiện đang mở đối với học 

phần (môn học) đó. Người dùng chọn 1 trong các lớp học phần theo mong muốn. 
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Bước 6. Sau khi hoàn tất chọn lớp học phần, người dùng chọn nút “Đăng ký” để tiến hành đăng ký học phần đã 

chọn. Nếu đăng ký thành công, hệ thống sẽ hiển thị thông báo như hình dưới đây. 

 

Bước 7. Sau khi hoàn tất đăng ký, người dùng cuộn màn hình xuống danh sách kết quả đăng ký phía bên dưới kể 

kiểm tra các lớp học phần đã đăng ký thành công. 
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Bước 8. Trường hợp sau khi đã đăng ký học phần thành công người dùng muốn chuyển qua đăng ký lớp học phần 

khác, trên danh sách kết quả đăng ký, người dùng chọn nút “C.Nhóm” tương ứng với lớp học phần muốn chuyển, 

chi tiết xem thêm mục <Chuyển nhóm> thuộc tài liệu này. 

Bước 9. Trường hợp sau khi đã đăng ký học phần thành công người dùng muốn hủy đăng ký, trên danh sách kết 

quả đăng ký, người dùng chọn nút “Hủy” tương ứng với lớp học phần muốn hủy, chi tiết xem thêm mục <Hủy 

đăng ký> thuộc tài liệu này. 

Bước 10. Sau khi đã hoàn tất cập nhật kết quả đăng ký hoặc đăng ký bổ sung (nếu có), người dùng chọn nút “In 

kết quả đăng ký” để tải về phiếu kết quả đăng ký học phần (file PDF) và sử dụng khi có nhu cầu. 

 

b. Chuyển nhóm 

Bước 1. Khi có nhu cầu muốn chuyển qua đăng ký lớp học phần khác, trên danh sách kết quả đăng ký, người dùng 

chọn nút “C.Nhóm” tương ứng với lớp học phần muốn chuyển. 
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Bước 2. Hệ thống hiển thị hộp thoại danh sách lớp học phần hiện có của học phần (môn học). Người dùng chọn 

lớp học phần muốn chuyển qua. 

 

Bước 3. Người dùng chọn nút “Chuyển nhóm” để tiến hành chuyển lớp. Nếu chuyển lớp học phần thành công, hệ 

thống sẽ hiển thị thông báo như hình bên dưới. 
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c. Hủy đăng ký 

Bước 1. Khi có nhu cầu muốn hủy đăng ký lớp học phần, trên danh sách kết quả đăng ký, người dùng chọn nút 

“Hủy” tương ứng với lớp học phần muốn hủy. 

 

Bước 2. Hệ thống sẽ hiển thị thông báo xác nhận hủy cho người dùng. Người dùng chọn nút “Đồng ý” để tiến 

hành hủy lớp học phần đã đăng ký. 
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Bước 3. Nếu hủy lớp học phần đã đăng ký thành công, hệ thống sẽ hiển thị thông báo như hình bên dưới và cập 

nhật lại kết quả đăng ký. Người dùng cuộn xuống kiểm tra lại danh sách kết quả đăng ký sau khi cập nhật. 

 

2.3. Lịch sử đăng ký học phần 

Chức năng cho phép người dùng tra cứu lịch sử những thao tác đã thực hiện trên Cổng đăng ký học phần (đăng 

ký, hủy đăng ký, in kết quả đăng ký, …). 

Bước 1. Trên menu “CHỨC NĂNG”, người dùng chọn mục “Lịch sử đăng ký học phần”. Hệ thống sẽ hiển thị giao 

diện chức năng cho phép người dùng thực hiện tra cứu lịch sử thao tác trên Cổng đăng ký học phần. 
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Bước 2. Người dùng chọn năm học và học kỳ muốn tra cứu. 

 

Bước 3. Người dùng chọn nút “Tra cứu” để tiến hành tra cứu thông tin. Hệ thống sẽ hiển thị thông tin tương tự 

như hình bên dưới. 

 

2.4. Tra cứu học phần 

Chức năng cho phép người dùng tra cứu thông tin các học phần đang mở cho sinh viên đăng ký trong năm học và 

học kỳ hiện tại. 
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Bước 1. Trên menu “CHỨC NĂNG”, người dùng chọn mục “Tra cứu học phần”. Hệ thống sẽ hiển thị giao diện chức 

năng cho phép người dùng thực hiện tra cứu các học phần hiện đang mở cho sinh viên đăng ký. 

 

Bước 2. Người dùng chọn loại tra cứu thuận lợi để tìm kiếm, có 2 loại tra cứu như sau: 

- Tra cứu theo “Mã học phần”: người dùng nhập từ khóa theo mã học phần để tra cứu. 

- Tra cứu theo “Tên học phần”: người dùng nhập từ khóa theo tên học phần để tra cứu. 
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Bước 3. Người dùng nhập từ khóa tìm kiếm vào ô “Nhập thông tin môn học” tương ứng với loại tra cứu đã chọn ở 

trên. 

 

Bước 4. Sau khi đã hoàn tất cập nhật các tiêu chí tìm kiếm (loại tra cứu và từ khóa), người dùng chọn nút “Tìm 

kiếm” để tiến hành tra cứu. Hệ thống sẽ hiển thị thông tin như hình bên dưới. 

 

2.5. Học phần tương đương 

Chức năng cho phép người dùng tra cứu các học phần tương đương với nhau để phục vụ cho việc đăng ký học 

phần. 

Để tra cứu, trên menu “CHỨC NĂNG”, người dùng chọn mục “Học phần tương đương”. Hệ thống sẽ hiển thị thông 

tin như hình bên dưới. 
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2.6. Đăng ký Ghi danh 

Chức năng cho phép người dùng ghi danh môn học trước khi đăng ký học chính thức để nhà trường nắm bắt nhu 

cầu học tập và mở lớp cho sinh viên đăng ký học phần. Đồng thời người dùng có thể hủy đăng ký ghi danh khi có 

nhu cầu. 

a. Ghi danh học phần mới 

Bước 1. Trên menu “CHỨC NĂNG”, người dùng chọn mục “Đăng ký Ghi danh”. Hệ thống sẽ hiển thị giao diện chức 

năng cho phép người dùng thực hiện đăng ký ghi danh các học phần mong muốn được học. 
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Bước 2. Người dùng chọn chương trình đào tạo (ngành học) muốn đăng ký ghi danh trong trường hợp đang theo 

học nhiều hơn 1 chương trình đào tạo tại trường. Nếu chỉ có 1 chương trình đào tạo, hệ thống sẽ tự động chọn 

mặc định chương trình đó cho người dùng. 

 

Bước 3. Người dùng chọn 1 trong 3 loại đăng ký ghi danh: 

- “Kế hoạch theo học kỳ”: người dùng chọn nút này để đăng ký ghi danh theo đúng lộ trình của chương trình 

đào tạo. Khi đó hệ thống sẽ chỉ hiển thị các môn học được mở lớp có trong chương trình đào tạo của năm học 

học kỳ hiện tại. 

- “Trong chương trình”: người dùng chọn nút này để đăng ký những học phần không nằm trong lộ trình của 

chương trình đào tạo. Khi khi đó hệ thống sẽ hiển thị tất cả các môn học được mở lớp có trong chương trình 

đào tạo (bỏ qua năm học học kỳ). 
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Bước 4. Danh sách học phần được hiển thị ở bảng bên dưới, người dùng tick chọn các học phần muốn ghi danh ở 

cột “Chọn đăng ký”. Để chọn ghi danh toàn toàn bộ học phần, người dùng tick vào “Chọn tất cả”. 

 

Bước 5. Người dùng chọn “Đăng ký” để tiến hành đăng ký ghi danh các học phần đã chọn. Nếu đăng ký thành 

công, hệ thống sẽ hiển thị thông báo đồng thời cập nhật lại danh sách học phần tương tự như hình dưới đây. 
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Bước 6. Sau khi đăng ký ghi danh thành công, người dùng cuộn xuống phần kết quả đăng ký để kiểm tra thông tin 

các học phần đã ghi danh thành công. 

 

b. Hủy đăng ký ghi danh 

Bước 1. Khi có nhu cầu muốn hủy đăng ký học phần đã ghi danh, trên danh sách kết quả đăng ký, người dùng tick 

chọn học phần muốn hủy. 
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Bước 2. Người dùng chọn nút “Hủy đăng ký”. 

 

Bước 3. Hệ thống sẽ hiển thị thông báo xác nhận hủy cho người dùng. Người dùng chọn nút “Đồng ý” để tiến 

hành hủy học phần đã đăng ký. 
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Bước 4. Nếu hủy lớp học phần đã đăng ký thành công, hệ thống sẽ hiển thị thông báo như hình bên dưới và cập 

nhật lại kết quả đăng ký. Người dùng cuộn xuống kiểm tra lại danh sách kết quả đăng ký sau khi cập nhật. 

 

2.7. Chương trình đào tạo 

Chức năng cho phép người dùng tra cứu thông tin chương trình đào tạo của ngành học mà người dùng đang theo 

học. 

Bước 1. Để tra cứu, trên menu “CHỨC NĂNG”, người dùng chọn mục “Chương trình đào tạo”. Hệ thống sẽ hiển thị 

thông tin chương trình đào tạo như hình bên dưới. 
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Bước 2. Nếu đang theo học nhiều hơn 1 ngành học tại trường, người dùng chọn 1 trong các chương trình đào tạo 

trong danh mục “Chương trình đào tạo” để tra cứu. 

 


