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THUC TAP SINH PROJECT ASSISTANT
< MO TA CONG VIEC:
Tham gia théa thuan hop dong véi nha thau.
Tap hop cac bao gia va thoa thuan gia ca voi nha thau
Lap bang so sanh giita cac nha thau va dé xuét gia tot nhat.
Chuan bi hd so va 1én lich thanh toan cho nha thau.
Theo ddi tién d6 thanh toan cho nha thau.
Phéi hop véi Quan 1y nhan hang kiém soat chi phi du an.
Tim kiém nha cung cép va chon mau vat liéu.
Lam hd so nghiém thu quyét toan.
Lién lac v6i hang dé tham gia cac cong viéc cho dy an bao gom:
Lam viéc véi hang vé tién do duy an;
Tién d6 thanh toan cho cac nha thau do hang chi dinh.
Tham gia cac cudc hop, giai quyét nhitng van dé cho du an.
Lam viéc truc tiép v6i bo phan Logistics dé kiém tra ké hoach nhap hang va theo ddi tién
dd nhap hang
HO tro cac cong viée khac duoc giao tir Trudng bd phan va Ban giam ddc.
< QUYEN LOI:
Puoc dao tao nghiép vu trudce khi vao lam viéc.
Co hoi tré thanh nhan vién chinh thirc sau thoi gian thyc tap.
Lam viéc trong moi truedng chuyén nghiép cé thé trau ddi cach lam viéc theo phong céch
nudc Ngoai va cai thién, phét trién kha ning ngoai ngit.
C6 phu cip va guri xe tai van phong.
< YEU CAU:
C6 thé 1am viéc toan thoi gian.
Co laptop riéng.
Str dung tét cac cong cu Microsoft Office (Work, Excel, ...).
Tiéng Anh giao tiép luu loat.
C6 ki ning giao tiép, thuong luong.
< HO SO BAO GOM:



Pon xin viéc.

So yéu li lich

Bing cip c6 chang thuc sao y (néu co)
CMND (sao y)

Ho khau (sao y)

Gidy x&c nhan hanh kiém
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